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Regolamento acquisti in economia di lavori, beni servizi.

ai sensi dell’art. 125, comma 10 del D.Lgs 12 ap#D06, n. 163 “Codice dei contratti pubblici relata
lavori, servizi e forniture” e ai sensi dell'art43del D.I. 44/2001

CONSIDERATO che le Istituzioni Scolastiche, peffldamento di lavori, servizi e forniture, scelgolao
procedura da seguire per I'affidamento in relaziagk importi finanziari, ovvero per importi da @00 (o
limite preventivamente fissato dal Consiglio distd) a 40.000,00 si applica la disciplina di dlina. 34
del D.I1 44/2001 e per importi da 40.000,00 a 130,00 per servizi e forniture e da 40.000,00 a 20D @D
per lavori, si applica la disciplina di cui all'adt25 del D.Lgs 163/2006;

CONSIDERATO che, per le acquisizioni in economidadori, forniture e servizi, ai sensi dell’art.8.2
comma 10 del D.Lgs 163/2006, deve essere adottgpoavvedimento in relazione all'oggetto ed ai tirdi
importo delle singole voci di spesa, preventivaraentlividuate da ciascuna stazione appaltante, con
riguardo alle proprie specifiche esigenze;

CONSIDERATO che il provvedimento de quo si confeggquale atto di natura regolamentare idoneo ad
individuare tali fattispecie;

CONSIDERATO, inoltre, che tale regolamento rappmésé#atto propedeutico alla determina di ogni
singola acquisizione in economia;

RITENUTO, che tale atto assume la forma di regotameterno, tramite il quale viene individuato
I'oggetto delle prestazioni acquisibili in econorré@sensi dell’art.125 del D.Lgs 163/2006 ;
RITENUTO, necessario che anche le Istituzioni Stathe, in quanto stazioni appaltanti, sono teaute
redigere un proprio regolamento interno, idonearagtire il pieno rispetto delle norme del codiegld
appalti, per gli affidamenti in economia, ai seshsii’art. 125 del D.Lgs 163/2006

Vengono introdotti i seguenti articoli:

Art. 1

Il presente provvedimento disciplina le modalittpiti e le procedure da seguire per I'esecuzione
economia mediante cottimo fiduciario, nel rispeltgquanto stabilito dall’art. 125 del D.Lgs 163/308
successive modifiche ed integrazioni e le caratiehie della procedura comparativa, ai sensi ddDdereto
Interministeriale 1 febbraio 2001, n. 44 Regolaraartncernente le

"Istruzioni generali sulla gestione amministratoantabile delle istituzioni scolastiche”.

Art. 2

L'Istituto Scolastico procede all'affidamento meati@ procedura di cottimo fiduciario, ai sensi dell’ 125
D.Lgs 163/2006, per beni e servizi il cui imporiteaihziario sia compreso tra 40.000,00 e 130.00(e0;
lavori il cui importo finanziario sia compreso #8.000,00 e 200.000,00. Tale procedura prevede la
comparazione tra almeno 5 operatori economiciussistono in tale numero soggetti idonei, individua
sulla base di indagini di mercato, ovvero traminehi di operatori economici predisposti dallazgine
appaltante. Per lavori, servizi e forniture, il @aporto sia inferiore a 40.000,00 e superiored®@,00 (o ad
altro limite preventivamente fissato dall’Istituszolastico) si applica la procedura di cui all'@¢.del D.I.
44/2001, mediante la procedura comparativa di ain®operatori economici.

L’osservanza di tale ultimo obbligo e esclusa quamoh sia possibile acquisire da altri operatori il
medesimo bene sul mercato di riferimento.



L'Istituto Scolastico procede all'affidamento, measo indicati al comma 1 del presente regolamenéwja
Determina di indizione della procedura in econoraiagensi dell’art. 125 del D.Lgs 163/2006, (o
alternativamente), ai sensi dell’art. 34 del D4/2D01.

Art. 3

Possono essere eseguiti mediante procedura conmapatiah operatori economici (o alternativamente3 d
operatori economici, secondo gli importi finanziadicati all’art. 2, comma 1 e 2, i seguenti lavor

a) Lavori di manutenzione ordinaria degli edifieildstituto Scolastico;

b) Lavori non programmabili in materia di riparaze consolidamento, ecc...

¢) Lavori per i quali siano stati esperiti infrutBamente gare pubbliche;

d) Lavori necessari per la compilazione di progesti I'accertamento della staticita di edifici emafatti;

e) Lavori finanziati da interventi approvati neftiito del PON FESR “Ambienti per I'apprendiment@rp
un importo superiore a 40.000,00 e fino a 200.000,0

Gli importi di cui al presente articolo devono imtkersi al netto d’'IVA.

Art. 4

Possono essere acquisiti mediante procedura cotiaada5 operatori economici, (o alternativamerdie
operatori economici, secondo gli importi finanziadicati all’art. 2, comma 1 e 2, le seguenti farre (o
alternativamente) servizi:

a) Acquisti, restauri 0 manutenzione di mobiligalir suppellettili di ufficio;

b) Studi per indagini statistiche, consulenze [aaguisizione di certificazioni, incarichi per il
coordinamento della sicurezza;

) Spese per I'acquisto di combustibili per riseahgnto;

d) Spese per l'illuminazione e la climatizzaziomé Idcali;

e) Acquisti di generi di cancelleria;

f) Beni e servizi finanziati da interventi appravagll’ambito del PON FSE “Competenze per lo Sviap
per un importo superiore a 40.000,00 e fino a 1EDAD.

Gli importi di cui al presente articolo devono imtkersi al netto d'IVA

Art. 5
L’Istituto si impegna ad evitare I'artificioso frimmamento degli interventi allo scopo di sottopata
disciplina di cui al presente regolamento.

Art. 6
La determina, che in funzione del presente provaedto, indice la procedura comparativa individua il
Responsabile Unico del Procedimento, ai sensi dellanativa vigente in materia.

Art. 7
Eseguita la procedura comparativa e aggiudicdawdro, bene o servizio, I'lstituto Scolastico pvedera
alla pubblicazione sul sito internet dell'lstitUs@olastico del soggetto aggiudicatario.

Art. 8

Il Dirigente Scolastico, con riferimento al bensesvizio acquisibile mediante la procedura di ¢tad
125 del D.Lgs 163/2006, (o alternativamente) diadliiart. 34 del D.l. 44/2001, provvede all'emaitae di
una Determina per I'indizione della procedura.

Il DSGA procede, a seguito delle determina del &8ndagine di mercato per I'individuazione di 5
operatori economici se I'importo finanziario suped®.000,00 e fino alle soglie stabilite dal comsnper i
lavori (€ 200.000,00) e dal comma 9 per servizraifure (€ 130.000,00); o di 3

operatori se I'importo finanziario & compreso t2ad00,00 e | 40.000,00 (o ad altro limite preweartiente
fissato dall'lstituto Scolastico).

Dopo aver individuato gli operatori economici idbakta svolgimento del servizio, (o alternativanment
bene o servizio, il DSGA provvedera ad inoltrark stgssi contemporaneamente la lettera di invito,
contenete i seguenti elementi:

a) l'oggetto della prestazione, le relative caratiehe e il suo importo massimo previsto, corliesone
dell'lVA,



b) le garanzie richieste all'affidatario del conioa

¢) il termine di presentazione dell'offerta;

d) il periodo in giorni di validita delle offerteesse;

e) il indicazione del termine per I'esecuzione @gltestazione;

f) il criterio di aggiudicazione prescelto;

0) gli elementi di valutazione, nel caso si utilidzriterio dell’'offerta economicamente piu vagtaosa;

h) 'eventuale clausola che prevede di non proeediiaggiudicazione nel caso di presentazionendinica
offerta valida;

i) la misura delle penali, determinata in confoendtlle disposizioni del codice e del presenteamdi

[) 'obbligo per I'offerente di dichiarare nell’offta di assumere a proprio carico tutti gli onssieurativi e
previdenziali di legge, di osservare le norme vigenmateria di sicurezza sul lavoro e di retriloune dei
lavoratori dipendenti, nonché di accettare condiziontrattuali e penalita;

m) I'indicazione dei termini di pagamento;

n) i requisiti soggettivi richiesti all’operatore |a richiesta allo stesso di rendere appositaatianone in
merito al possesso dei requisiti soggettivi rictiies

Se il criterio di aggiudicazione prescelto &€ quelddl’offerta economicamente piu vantaggiosa, scpde,
mediante determina del DS, alla nomina della Comiome Giudicatrice, ai sensi dell’art.84 e i membri
della commissione procedono alla valutazione ddflerte tecniche,

individuando, mediante apposito verbale, il mighffierente. Se invece il criterio di aggiudicazione
prescelto & quello del prezzo piu basso, procddevalutazione delle offerte tecniche pervenutRUIP.
Successivamente si procede alla verifica dei réggenerali e specifici dell'operatore economico,
considerato il miglior offerente.

L’Istituto Scolastico, decorsi 35 giorni dalla dalell’avvenuta individuazione del soggetto aggiathcio,
provvede alla stipula del contratto, salvo nei dasirgenza, come disciplinato dal codice deglisdipe nel
caso in cui pervenga una sola offerta 0 una sétatafvalida.

Il contratto deve contenete i seguenti elementi:

a) I'elenco dei lavori e delle somministrazioni;

b) i prezzi unitari per i lavori e per le sommingioni a misura e I'importo di quelle a corpo;

¢) le condizioni di esecuzione;

d) il termine di ultimazione dei lavori;

e) le modalita di pagamento;

f) le penalita in caso di ritardo e il diritto dektazione appaltante di risolvere in danno il icdtd, mediante
semplice denuncia, per inadempimento del cottim&taensi dell’art. 137 del codice;

g) le garanzie a carico dell’'esecutore.

Art. 9
Per quanto non espressamente previsto nel prasgimi@amento si rinvia alle disposizioni del codissli
appalti pubbilici.

Regolamento per la formazione e l'utilizzazione déklenco degli

operatorl economici
VISTO I' art. 2 del D.L.vo 163/2006 - Principi dcenomicita, efficacia, tempestivita, correttezaerda
concorrenza, parita di trattamento, non discrimionag, trasparenza, proporzionalita e
pubblicita
VISTO I" art.125 del D.L.vo 163/2006 — Lavori, seve forniture in economia
VISTO il D.I. n. 44/ 2001 in particolare gli art3® 34 riguardanti rispettivamente, interventi @ehsiglio
di Istituto nell’ attivita negoziale e la procedumalinaria in merito agli acquisti e contratti;
CONSIDERATO che I' attivita negoziale prevista ¢afl. 31 e 32 del D.I. 44/2001 é di competenzaadell
Dirigenza, nel rispetto delle deliberazioni asswt@keC. 1.

Vengono inseriti con delibera del 07/03/2013 deh€iglio d'Istituto i seguenti

Art. 1 - Istituzione



E istituito presso I Istituto comprensivo “SKANDBEG” diPiana degli Albanesi I'Elenco degli operator
economici cui attingere per I' affidamento di lay@ervizi e forniture in economia mediante affidarto
diretto ovvero procedura negoziata secondo le présai

normative previste dal D.Lgs.163/2006.

Art. 2 - Procedura per listituzione e la formaziore dell'Elenco

L’Istituto accettera ed iscrivera all’elenco sopearnionato le ditte appaltatrici di beni e servizéc
produrranno istanza di inclusione come fornitori lpeseguenti categorie merceologiche:
1) Carta, cancelleria e stampati

2) Materiali e accessori:

2.1) Accessori per uffici

2.2) Accessori per attivita sportive e ricreative

2.3) Materiali e strumenti tecnico specialistici

2.4) Materiale informatico e software

2.5) Medicinali, materiale sanitario e igienico

3) Fornitura servizi

3.1) Contratti di assistenza software e hardware

3.2) Manutenzione e riparazione macchinari

3.3) Manutenzione ordinaria immobili, arredi e coempenti di arredo

3.4) Servizio trasporto per visite di istruzione

3.5) Noleggio macchinari o altri beni

Art. 3 - Finalita per l'istituzione e la formazione dell' Elenco

Le finalita che si intendono raggiungere con ilgerte Regolamento sono:

[J Assicurare I' applicazione uniforme, sistematiqauatuale dei criteri di selezione dei fornitorde
prestatori di servizi nelle procedure di valoreenidre alla soglia comunitaria e degli esecutori

di lavori nelle procedure di valore inferiore a XBWD,00 euro.

71 L elenco verra utilizzato per I' affidamento dmori, servizi e forniture in economia mediante
affidamento diretto ovvero procedura negoziatamsdode prescrizioni normative previste dal
D.Lgs.163/2006.

[1 Dotare I Istituto di un utile strumento di supfmel processo di approvvigionamento articolato per
tipologie e classi merceologiche

Art. 4 - Presentazione delle istanze

L’iscrizione richiesta per una o piu categorie ne@togiche dovra essere effettuata utilizzando idletio di
richiesta allegato al presente Regolamento (Aledae pervenire tramite il seguente indirizzo asfa paic
88100E@istruzione.it o tramite fax n.091/856100.

S| AVWERTE CHE:

1) Resta ferma la facolta dell'lstituto di interjaeg, per le procedure di cui al presente regolaoen
operatori economici non iscritti all’ elenco o faori ritenuti idonei per forniture di servizi ovari di
particolare natura;

2) Per essere iscritti all'elenco degli operateli'ldtituzione scolastica occorre essere in pessdsi
seguenti requisiti:

[J Iscrizione nel Registro delle Imprese con avvengtauncia di inizio attivita relativo al settorer flequale
si chiede l'iscrizione;

71 Non trovarsi nelle condizioni di esclusione prévidalla Legge 31.05.1965, n. 575 e successive
modificazioni ed integrazioni (normativa antimafia)

71 Non avere in corso procedure dirette ad irrogdseina di prevenzione della criminalita;

71 Non avere subito condanne per reati connessseiteio della propria attivita professionale e awere
procedimenti penali in corso allo stesso titolo;

[J Non aver reso false dichiarazioni in merito aiuisgji e alle condizioni rilevanti per concorrere a
procedure d'appalto;

[J Essere in regola con gli obblighi concernentiihiirazioni ed i conseguenti adempimenti in matdr
contributi sociali secondo la legislazione italiank legislazione dello Stato di residenza,;



[J Essere in regola con gli obblighi concernentii@hiirazioni in materia di imposte e tasse ed seguenti
adempimenti, secondo la legislazione italiana;

71 Non trovarsi in stato di fallimento, liquidaziord,cessione di attivita, di concordato preventivoi
gualsiasi altra situazione equivalente, secondiegialazione italiana o la legislazione stranierapn avere
in corso alcune delle procedure suddette;

1 Essere in possesso di tutti i requisiti previstlallegge per I'esercizio dell'attivita per la lgua richiesta
l'iscrizione all'albo dei fornitori.

3) Le Ditte iscritte dovranno tempestivamente coicane, anche a mezzo fax, I'eventuale perdita dei
requisiti richiesti, I'eventuale cambio del doniiegale e/o del legale rappresentante e quakslizai
variazione dei dati indicati nella domanda di zcme.

4) All'iscrizione degli operatori idonei si proceden base ad un criterio cronologico determinato d
numero progressivo attribuito dal Protocollo geleedella Scuola.

5) Si procedera alla cancellazione, ad insindaeaildizio dell’Amministrazione, nei casi di gravi
irregolarita nell'esecuzione delle forniture (ritianelle consegne, fornitura di beni e servizi standard
gualitativi o tecnici inferiori a quelli richiestgcc.)

6) L’Amministrazione si riserva la facolta di vecidire le autocertificazioni presentate.

7) La scelta delle ditte cui richiedere i prevensivwerra con sorteggio e a rotazione .

Qualora il numero delle imprese iscritte per un@a &ezione sia inferiore a 5 si provvedera ad ratém
tramite ricerca di mercato.

8) Le domande incomplete o irregolari saranno iteseell'elenco soltanto nel momento in cui le Stes
verranno sanate.

L’ Elenco degli Operatori € strutturato nelle segugre Sezioni:

Sezione I: Fornitori di beni

Sezione II: Prestatori di servizi

Sezione llI: Esecutori di lavori

Art. 5 — Pubblicazione e aggiornamento dell’'Elenco

L'Elenco degli operatori sara istituito a partirsd 61/01/2015 e sara aggiornato con cadenza anentiteil
31 ottobre di ogni anno.

L’operatore economico dovra confermare la propg@aizione tramite posta elettronica all’indirizzo
Paic88100e@istruzione.it, oppure tramite fax ad9t/856100

La mancata comunicazione nei termini e con le nigddi cui al presente punto comportera I'autonatic
cancellazione dall'Elenco.

Il presente Regolamento & approvato dal Consiglistiduto in data 22/12/2014.



