
 

 
 

Piana degli Albanesi, 01/10/2025 
 

All’ins. Riolo Rosaria Maria quale responsabile del plesso Primaria Skanderbeg, 
All’ins. Spata Maria quale responsabile del plesso Infanzia Ferretti,  

All’ins. Parisi Anna Maria quale responsabile del plesso di Santa Cristina Gela 
All’ins. Amato Cristina quale responsabile del plesso Secondaria Kamarda 

 E p.c. all’ins. Di Carlo Francesco quale referente per la Sicurezza 
Al DSGA  

All’Albo Pretorio 
 
 

OGGETTO: Istruzioni operative ai funzionari incaricati dell’applicazione del divieto 
di fumo a.s. 2025/2026 

 
Le SS.LL. durante l’orario di servizio dovranno vigilare sull’osservanza del divieto di 
fumare e procedere all’accertamento e alla contestazione di eventuali infrazioni in tutti i 
locali e pertinenze dell’Istituto, nonché recarsi tempestivamente in particolari punti 
dell’edificio ove sia segnalata una violazione.  
 
In caso di trasgressione al divieto si dovranno svolgere le seguenti attività: 
 

1. accertare l’avvenuta infrazione; 
2. identificarsi quali funzionari incaricati; 
3. accertare l’identità e l’età del trasgressore; 
4. contestare immediatamente al trasgressore la violazione utilizzando apposito 

verbale di accertamento; 
 
In caso di rifiuto a fornire le generalità o di allontanamento da parte del trasgressore, si 
cercherà di identificare il trasgressore tramite eventuali testimoni. 
 
Qualora il trasgressore sia un soggetto maggiorenne, si effettua immediata contestazione 
e si procede alla redazione del verbale in triplice copia, in base ai modelli forniti, 
consegnando al trasgressore copia del verbale, avendo cura di compilare indicando la 
data di accertamento e il riferimento del verbale di accertamento. 
 
Se il trasgressore è minorenne, non è possibile procedere con la contestazione 
immediata. Copia del verbale opportunamente compilato sarà inviata alla famiglia 
unitamente alle istruzioni operative per procedere al versamento della sanzione, avendo 
cura di compilare indicando la data di accertamento e il riferimento del verbale di 
accertamento. Il costo sarà maggiorato dal costo dell’invio della raccomandata A/R. 
 



 

Il trasgressore ha facoltà di far verbalizzare delle dichiarazioni. Il trasgressore deve firmare 
per conoscenza il verbale, soprattutto se ci sono sue dichiarazioni a verbale. In caso di 
rifiuto a farlo, in luogo della firma si scrive la nota: Invitato a firmare, si è rifiutato di farlo. 
Le copie rimanenti del verbale vengono consegnate all’ufficio amministrativo. 
 
Qualora il trasgressore sia uno studente dell’istituto, sarà data comunicazione a mezzo e-
mail al Consiglio di Classe che potrà valutare eventuali sanzioni disciplinari nelle 
opportune sedi. 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

Dott.ssa CARMELA RITA PICCOLO 
Documento informatico firmato digitalmente 

ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate 
il quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa                                                                                                    

 


