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Circ. n.   26                                                                                                  Piana degli Albanesi, 15/09/2026 
 

Ai Docenti Coordinatori-Prevalenti di ogni singola classe 
Al personale docente 

Al personale ATA 
e p.c.  Al Rappresentante dei lavoratori per la sicurezza 

 

 

OGGETTO:  Ordine di servizio relativo alle prove di evacuazione singole 
 
 

A seguito incontro con il RSPP e nel rispetto di quanto previsto dalla vigente normativa in materia di 
sicurezza sul lavoro (D.Lgs. n° 81/08), si invitano i docenti coordinatori/prevalenti (vedasi allegato “A"), ad 
effettuare almeno per quattro volte durante l’anno scolastico, di cui due entro il 20 dicembre e due entro 
il 20 aprile, momenti di studio con gli alunni sul tema della sicurezza nei luoghi di lavoro, sui rischi specifici 
presenti, sul corretto comportamento da tenersi durante le fasi di esodo dell’edificio scolastico in caso di 
emergenza ed indicando loro i percorsi di fuga verso i centri di raccolta in relazione allo specifico contesto 
del plesso di appartenenza, servendosi anche dell’opuscolo informativo degli alunni e/o dell’opuscolo dei 
lavoratori. 
 Inoltre dovranno effettuare autonomamente prove di evacuazione della classe da tutti i luoghi che 
abitualmente essa frequenta (ad esempio: aula occupata, palestra, bagni, aula computers, biblioteca, etc.), 
la prima prova per le sole classi prime di ogni grado di scuola dovrà essere effettuata entro dieci giorni 
dalla data della presente circolare. 

Al termine di ognuno dei due momenti di attività, i docenti coordinatori/prevalenti, dovranno 
redigere apposito verbale, secondo lo schema allegato alla presente da lasciare nell’apposita busta, 
segnalando immediatamente eventuali criticità emerse durante la lezione o durante le prove al fiduciario di 
plesso, indicando ove possibile eventuali soluzioni, ed al referente sulla sicurezza a mezzo mail 
francesco.dicarlo@icsskanderbeg.edu.it . 

L'onere del controllo che tutti i docenti coordinatori/prevalenti abbiano compilato i relativi verbali è 
a carico del referente sulla sicurezza, il quale li ritirerà dopo il 20 dicembre e dopo il 20 aprile per redigere 
una tabella da consegnare al Dirigente Scolastico. 

 
N.B. In ogni classe, in prossimità della planimetria con le vie di esodo, troverete una busta contenente i seguenti 
documenti (che si allegano anche alla presente tranne gli elenchi alunni e docenti): 
✓ Elenco degli alunni della classe; 
✓ Opuscolo informativo per gli alunni aggiornato con il nuovo segnale di allarme; 
✓ N° 4 copie del verbale da compilare alla fine delle prove singole a cura del docente coordinatore/prevalente; 
✓ N° 2 moduli di evacuazione da compilare esclusivamente a cura del docente presente in classe (da non utilizzare 

per le prove singole) in caso di reale emergenza oppure alla fine delle prove generali (che si svolgeranno a 
sorpresa su indicazione del Referente per la sicurezza). 
 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott.ssa CARMELA RITA PICCOLO 
Documento informatico firmato digitalmente 

ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate 
il quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa 
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